升达经贸管理学院营销系毕业论文（设计）规范
1  毕业论文规范的目的及意义
    为了切实保证我院毕业论文（设计）质量，特制定升达经贸管理学院毕业论文（设计）规范，作为毕业生撰写毕业论文和毕业论文规范化检查评审的依据，并供论文指导教师指导学员时以参考。毕业论文（设计）规范同时也是本科毕业生论文（设计）成绩评定的重要标准。
2  毕业论文规范

2.1 毕业论文用字、编辑、打印、用纸及顺序

2.1.1 论文用纸、页眉、页边距及字数
    a. 论文用纸：
    论文用纸一律为A4。
    b. 页眉：
页眉从摘要开始到最后，在每一页的最上方，用5号宋体，居中排列
c. 页边距：
    论文页边距设置采取以下方式：上边距：3cm；下边距：2.7cm；左边距：2.9cm；右边距：2.9cm；装订线：0.5cm；页眉：2.2cm；页脚：1.8cm；
文档网格选择：32字，36行。
    论文用字应为小四号宋体，每页32字×36行。
    d. 字间距和行间距
    论文字间距设置为：标准字间距。
    论文行间距设置为：固定值23。
    e. 论文成品尺寸
    从页眉细线向上2.2cm；从页码底部向下1.6cm。
高度：29cm，宽度：20.5cm
2.1.2 论文用字、编辑与打印
    论文一律使用简化汉字，全部打印清楚，少量中、英文无法打印的文字符号可允许手写，但须清晰整洁。正文、摘要用字为小4号宋体。不得使用不合规范的简化字、复合字、异体字或乱造汉字。论文采用双面复印。
    论文编辑软件应采用word文字处理软件。
2.1.3 论文顺序
    论文顺序依次为封面、中文摘要、英文摘要、目录、正文、参考文献、附录。附录可按需列入。
2.2 论文的封面、中文摘要、英文摘要、目录及主要符号表的规范
2.2.1 封面
    论文封面按照统一要求。论文题目字数应在25字以内。
2.2.2 中文摘要
    中文摘要200～300字，论文摘要包括：论文的目的和重要性；完成了哪些工作；获得的主要结论。毕业论文应突出理论与实践的结合点。用句应精炼概括，并有本论文的关键词3-5个，关键词应从《汉语主题词表》中摘选，当《汉语主题词表》的词不足以反映主题，可由作者设计关键词，但须加注；作者根据其论文的性质和特点，从“理论研究、应用基础”中选择一种并注明。摘要前提头在摘要的上方，写上论文题目、专业、学员姓名。
 2.2.3 英文摘要
摘要前也需题头
英文摘要撰写要求如下：
    (1)用词应准确，使用本学科通用的词汇；
    (2)摘要中主语（作者）常常省略，因而一般使用被动语态，应使用正确的时态并要注意主、谓的一致。必要的冠词不能省略；
    (3)关键词（Key words）按相应专业的标准术语写出；
    (4)中、英文摘要的内容须一致。
2.2.4 目录
    (1)目录中章、节号均使用阿拉伯数字，如第1章则为1，其余分层次为1.1及1.1.1等几个层次，其中“·”号用半角；
    (2)目录中应有页号，页号从正文开始直至全文结束；
    (3)目录页号另编；
    (4)页号在页下方居外侧排列。
2.3 毕业论文正文的规范
    正文是一个逻辑严密、论述准确、结构合理、内容充实的整体，应包括研究背景、主体研究内容及过程、结论等部分。作者可视具体研究内容分为若干章。全文应与参考文献紧密结合，重点论述作者本人的独立研究工作和创造性见解。论文不得模糊学员本人与他人的工作界限，参考或引用了他人的学术成果或学术观点，必须给出参考文献，严禁抄袭、占有他人的成果。
    正文字数：7000字。
2.3.1 正文的层次格式
    正文的层次格式如下：
    1  ＸＸＸＸ（三号黑体，居左）
      ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ（内容用小四号宋体）
    1.1 ＸＸＸＸＸ（小三号黑体，居左）
      ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ （内容用小四号或五号宋体）
    1.1.1 ＸＸＸＸＸ（四号黑体，居左）
      ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ （内容用小四号宋体）
      a.ＸＸＸＸＸ（用与内容同样大小的黑体）
      (1)ＸＸＸＸＸ（用与内容同样大小的宋体）
      1)ＸＸＸＸＸＸ（用与内容同样大小的宋体）
2.3.2 插图、表格、公式
    a. 插图
    (1)所有插图按章编号，如第1章的第1张插图为“图1-1”，所有插图均需有图题（图的说明）、图号，图题应在图的下方居中标出；
    (2)一幅图如有若干幅分图，均应编分图号，用(a)，(b)，(c)……，按顺序编排；
    (3)插图须紧跟正文，在正文中，一般应先见图号及图的内容后再见图，不能提前见图，特殊情况需延后的插图不应跨节；
    (4)图形符号及各种线型画法须按照现行的国家标准；
    (5)坐标图中坐标上须注明标度值，并标明坐标轴所表示的物理量名称及量纲，均按国际标准（SI）标注，例如：kW，m/s，N，m…等，但对一些示意图例外；
    (6)图应具有“自明性”，即只看图、图题和图例，不阅读正文，就可理解图意；
    (7)图中用字最小为小5号字；
    (8)使用他人插图须在图题正下方注明出处。
    b. 表格
    (1)表格应按章编号，如表2-1，并需有表题；
    (2)表号、表题置表格上方并与表左对齐排列；
    (3)表格的设计应紧跟正文。若为大表或作为工具使用的表格，可作为附表在附录中给出；
    (4)表中各物理量及量纲均按国际标准（SI）及国家规定的法定符号和法定计量单位标注；
    (5)使用他人表格须在表格正下方注明出处。
    c. 公式
    (1)公式均需有公式号；
    (2)公式号按章编排，如公式（2-3）
    (3)公式中各物理量及量纲均按国际标准（SI）及国家规定的法定符号和法定计量单位标注。禁止使用已废弃的符号和计量单位；
    (4)公式中用字、符号、字体要符合学科规范。
2.3.3 参考文献
    (1)参考文献应是作者亲自考察过的对论文有参考价值的文献，除特殊情况外，一般不应间接使用参考文献；
    (2)参考文献应具有权威性，要注意引用最新的文献；
    (3)引用他人的学术观点或学术成果，必须列在参考文献中；
    (4)参考文献的数量
    毕业论文参考文献一般应有10篇以上，其中期刊文献占50%以上，且以近期文献为主，国外文献2篇以上；
    (6)参考文献的书写顺序
    参考文献中论文的书写顺序为：序号，作者，论文名，杂志或会议名，卷号，期号或会议地点，年，页号。
    例：
    中文参考文献：
    期刊杂志：
【 24 】杨子江，1994年开始的税制改革的主要内容，《经济学动态》， 
1994.8
    【 25 】丁冰，李海珍，略论效率与公平，《财经研究》，1995.7
【 31 】何振一，1994年财税改革举措效果及问题剖析，《经济研究》，
 1994.4
    著作或教材：
【 2 】海茵茨·笛特·哈德斯，弗里茨·拉姆耶尔等著，刘军译，《市场经
济与经济理论—针对现实问题的经济学》，中国经济出版社，
1993，P3-16
【 9 】理查德·A·马斯格雷夫著，董勤发译，《比较财政分析》，上海人
民出版社， 1996，P8，18
    会议论文：
【 11 】中国税务学会编，中国税务学会第三届代表大会暨全国税收理
论研讨会文集，中国税务出版社， 1995，P148，155
    网站检索：
【 54 】http：//www.ofcc.org.cn  中绿华夏有机食品认证中心网
【 55 】www.agri.gov.cn   中国农业信息网
 
英文参考文献：
    期刊杂志：
    【 39 】Tanzi，Vito.“Theory and policy:A comment on Dixit and on current
 tax theory” International Monetary and Fund Staff Paper(IMF).
 Vol:39，Iss:4，Dec，1992，P:957-966
    著作：
【 5 】Rudiger Dorbusch， Policymaking in the Open Economy，Oxfort
 university Press Inc.1993，P149
    会议论文：
    【 6 】Alao Martina “Some Economic Models of Fertility in Developing
 Countries and China’s Recent Comparative Demographic
 Experience ”.International Symposium on Population and
 Sustainable Development，Beijing，China. Sept.27-29，1995
2.4 毕业论文的附录
2.4.1 附录
    附录的内容包括
    (1)正文中过长的公式推导与证明过程在附录中依次给出；
    (2)与本文紧密相关的非作者自己的分析，证明等；
    (3)在正文中无法列出的实验数据；
(4)有关的调查用表。
3  实施时间
    本毕业论文规范自发布之日起实施。
                                                          教务处

                                        2008月11月8日
